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Instrukcja prowadzenia dokumentacji finansowej na obozach ZHR
(za³¹cznik do Uchwa³y No 29/02 Naczelnictwa ZHR z dnia 25.05.2002 r)

§ 1. Wstêp
1. Instrukcja okre�la zasady prawid³owego prowadzenia dokumentacji finansowej na

obozach Zwi¹zku Harcerstwa Rzeczypospolitej. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsz¹ instrukcj¹ maj¹ zastosowanie odpowiednie

przepisy: ustawy z dnia 29 wrze�nia 1994r. o rachunkowo�ci, ustawy z dnia 10 czerwca
1994 r. o zamówieniach publicznych, rozporz¹dzenia Ministra Finansów z dnia 
15 listopada 2001r. w sprawie szczegó³owych zasad rachunkowo�ci dla niektórych jed-
nostek nie bêd¹cych spó³kami handlowymi, nie prowadz¹cymi dzia³alno�ci gospodarczej
oraz regulaminy wewnêtrzne ZHR.

3. Je�li w tek�cie pojawi siê s³owo:
- "obóz" oznacza to tak¿e: zimowisko harcerskie, koloniê zuchow¹ lub wyodrêbnion¹

akcjê/imprezê realizowan¹ z w³asnym preliminarzem;
- "Przewodnicz¹cy Zarz¹du Okrêgu" oznacza to tak¿e: Przewodnicz¹cego Zarz¹du

Obwodu, osobê upowa¿nion¹ przez Naczelnictwo ZHR;
- "komendant obozu" oznacza to tak¿e: komendanta zimowiska, kolonii  zuchowej lub

wyodrêbnionej akcji/imprezy realizowanej z w³asnym preliminarzem.
§ 2. Odpowiedzialno�æ komendanta obozu

1. Komendant obozu ponosi odpowiedzialno�æ materialn¹ za prawid³owe prowadzenie
gospodarki i dokumentacji finansowej na obozie.

2. Osoba obejmuj¹ca funkcjê komendanta obozu sk³ada pisemne o�wiadczenie o przyjêciu
odpowiedzialno�ci materialnej za dzia³alno�æ finansowo-gospodarcz¹ na obozie 
i powierzony maj¹tek, za� funkcjê tê mo¿e z³o¿yæ po w³a�ciwym rozliczeniu siê
z powierzonych �rodków.

3. Komendant obozu mo¿e powierzyæ prowadzenie dokumentacji finansowej pe³noletniemu
kwatermistrzowi, co nie zwalnia go z obowi¹zku nadzoru i odpowiedzialno�ci.

§ 3. Zatwierdzanie obozu
1. Zatwierdzenie obozu wymaga sporz¹dzenia planu finansowego - preliminarza, który jest

podstaw¹ prowadzenia dzia³alno�ci finansowo-gospodarczej na obozie. 
2. Preliminarz sporz¹dza komendant obozu i zatwierdza go u Przewodnicz¹cego Zarz¹du

Okrêgu lub u innej osoby upowa¿nionej przez niego.
3. Preliminarz nale¿y sporz¹dziæ w trzech jednobrzmi¹cych egzemplarzach (jeden pozosta-

je w ksi¹¿ce finansowej obozu, drugi w dokumentacji Okrêgu, trzeci Przewodnicz¹cy
Zarz¹du Okrêgu przesy³a do Naczelnictwa).

4. Preliminarz nale¿y przygotowaæ z nale¿yt¹ staranno�ci¹, aby nie odbiega³ znacz¹co od
przedstawionego pó�niej rozliczenia. Przekroczenie lub nieoszacowanie o 10%
wydatków na poszczególnych kontach lub wydatki finansowe, które nie by³y wcze�niej



zapreliminowane, wymagaj¹ pisemnego wyja�nienia i akceptacji Przewodnicz¹cego
Zarz¹du Okrêgu.

5. W preliminarzu nale¿y uj¹æ wszystkie wp³ywy i wydatki zwi¹zane z organizacj¹ obozu.
Suma planowanych wyp³ywów musi byæ równa sumie planowanych wydatków. 

6. Sposób wype³niania niektórych rubryk preliminarza:
a. "Liczba osobodni" to "liczba uczestników obozu" pomno¿ona przez "liczbê dni

obozu".
b. "Przeciêtna stawka ¿ywieniowa" to planowany koszt wy¿ywienia jednego uczestnika

obozu przez jeden dzieñ. "Przeciêtna stawka ¿ywieniowa" pomno¿ona przez "liczbê
osobodni" musi byæ równa z kwot¹ wpisan¹ w rubryce "wy¿ywienie".

c. "Przeciêtna stawka osobodnia" to suma wszystkich kosztów organizacji obozu
podzielona przez "liczbê osobodni". 

d. Jako "wyposa¿enie" (400) zaliczamy koszt zakupu sprzêtu, którego okres u¿ytkowania
jest d³u¿szy ni¿ rok i kosztuje powy¿ej ustalonej kwoty. Kwota ta jest ustalana uchwa³¹
Naczelnictwa ZHR lub Zarz¹dów Okrêgów maj¹cych osobowo�æ prawn¹, na pocz¹tku
roku kalendarzowego. S¹ to m.in. namioty, sprzêt kuchenny i sportowy, sprzêt 
pionierski.

e. Jako "materia³y" (401) zaliczamy koszt produktów ulegaj¹cych jednorazowemu,
ca³kowitemu zu¿yciu m.in. koszt zakupu materia³ów biurowych (tj. papier, koperty,
d³ugopisy, spinacze, tusz do drukarek, tonery), �rodków czysto�ci (tj. myd³o, papier
toaletowy), czê�ci zamiennych do wyposa¿enia, innych materia³ów (tj. �wieczki, farb-
ki, filmy fotograficzne, lekarstwa).

f. Jako "wy¿ywienie" (402) zaliczamy m.in. koszt zakup artyku³ów spo¿ywczych,
posi³ków w barach i restauracjach.

g. Jako "us³ugi" (403) zaliczamy m.in. koszt us³ug pocztowych i telekomunikacyjnych
(zakup znaczków pocztowych, rachunki za telefon), us³ug bankowych (prowizje 
i op³aty bankowe), us³ug poligraficznych (tj. kserowanie materia³ów, druk folderów),
wywozu �mieci, zwózki drewna, wywo³ywania filmów itp..

h. Jako "transport" (404) zaliczamy m.in. koszt przewozu osób, sprzêtu, ¿ywno�ci, koszt
zakupu czê�ci zamiennych i eksploatacji samochodów bêd¹cych w³asno�ci¹ ZHR
(zakup paliwa, ubezpieczenie i czê�ci zamienne od samochodu). 

i. Jako "podró¿e s³u¿bowe i delegacje" (409) zaliczamy koszty delegacji i podró¿y
s³u¿bowych krajowych i zagranicznych (rozliczanych na typowych drukach).

j. Jako "czynsze i energie" (406) zaliczamy m.in. koszty zakwaterowania (tj. wynajem
pomieszczeñ, op³ata za pola namiotowe), op³aty czynszowe, za energiê elektryczn¹, 
centralne ogrzewanie, gaz, zakup opa³u.

k. Jako "ubezpieczenia" (407) zaliczamy m.in. koszty sk³adek na ubezpieczenie osób
(OC i NW) i sk³adek na ubezpieczenie lokali i sprzêtu. 

l. Jako "inne" (408) zaliczamy pozosta³e koszty, m.in. zakupu nagród, wstêpu do
muzeum, kina, teatru.

m. Jako "wynagrodzenia bezosobowe" (411) zaliczamy koszty wynagrodzenia brutto 
z tytu³u umów zleceñ i umów o dzie³o.

n. "�rodki w³asne" - to �rodki przeznaczone z funduszy jednostek organizacyjnych ZHR.
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o. "Wp³aty uczestników" - to wp³aty rodziców i kadry.
p. "Dotacje" - to dotacje z Kuratorium lub Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz w³adz

samorz¹dowych.
q. "Pozosta³e" - inne planowane wp³ywy.

7. W momencie zatwierdzania obozu komendant musi przedstawiæ potwierdzon¹ listê wp³at
rodziców na obóz ( KP ) na kwotê nie mniejsz¹ ni¿ 50 % zapreliminowanych wp³at.

§ 4. Dokumentacja finansowa obozu
1. W celu ewidencjonowania wp³ywów i wydatków na obozie komendant obozu lub kwa-

termistrz prowadzi starannie i systematycznie dokumentacjê finansow¹ obozu.
2. Na dokumentacjê finansow¹ obozu sk³adaj¹ siê:

a. dokumenty �ród³owe wp³ywów i wydatków,
b. ksi¹¿ka finansowa obozu,
c. kwitariusz KP i KW.

§ 5. Dokumenty �ród³owe wp³ywów i wydatków
1. Dowody ksiêgowe, zwane równie¿ dokumentami �ród³owymi potwierdzaj¹ dokonanie

operacji gospodarczej. Ka¿dy dowód ksiêgowy powinien zawieraæ numer umo¿liwiaj¹cy
jego identyfikacjê.

2. Dowody ksiêgowe stanowi¹ podstawê dokonywania wpisów w ksi¹¿ce finansowej.
3. Dowody ksiêgowe powinny byæ rzetelne (zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji

gospodarczej), kompletne, wolne od wymazañ, przeróbek i b³êdów rachunkowych. Aby
dokument móg³ zostaæ uznany za kompletny musi zawieraæ co najmniej nastêpuj¹ce
informacje:
a. okre�lenie rodzaju dowodu (faktura, rachunek, KP, KW, inne),
b. okre�lenie stron dokonuj¹cych operacji gospodarczej (nazwa, adres, NIP),
c. opis operacji (tj. wyszczególnienie zakupionych towarów b¹d� us³ug, okre�lenie ceny

jednostkowej i warto�ci) i jej warto�æ z zapisem s³ownym i stwierdzeniem sposobie
dokonania zap³aty (gotówk¹ czy przelewem),

d. podpis wystawcy dowodu i osoby upowa¿nionej, do odbioru faktury,
e. datê wykonania operacji, a gdy dowód zosta³ sporz¹dzony z inn¹ dat¹, tak¿e datê wys-

tawienia dowodu.
4. Dowody ksiêgowe powinny byæ wystawione w sposób staranny, czytelny 

i trwa³y (atramentem, d³ugopisem, pismem maszynowym).
5. Dowody ksiêgowe powinny byæ sporz¹dzone w jêzyku polskim. Dokumenty wystawione

w walucie obcej musz¹ zostaæ przeliczone na z³otówki wed³ug kursu wymienionego na
dowodzie zakupu waluty. Wynik przeliczenia zamieszcza siê bezpo�rednio na dowodzie
ksiêgowym.

6. B³êdnie wystawione dowody ksiêgowe zewnêtrzne nale¿y wymieniæ na poprawne.
Kontrahent ma obowi¹zek wystawienia noty, rachunku lub faktury koryguj¹cej.

7. B³êdnie wystawione dokumenty ksiêgowe w³asne (KP, KW), nale¿y anulowaæ 
i wystawiæ poprawne z nowym numerem.

8. Dowody ksiêgowe powinny zostaæ u³o¿one chronologicznie, ponumerowane i trwale 
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z³¹czone. 
9. Dowód ksiêgowy nale¿y numerowaæ kolorem czerwonym w prawym górnym rogu. 

Numer musi byæ zgodny z pozycj¹, pod któr¹ dany dowód jest wpisany do ksi¹¿ki finan-
sowej obozu.

10. Je�li dokument �ród³owy wp³ynie po dacie jego wystawienia, nale¿y napisaæ na nim
"wp³ynê³o w dniu ..." i nadaæ mu numer, który w³a�nie przypada. 

11. Dokumenty �ród³owe powinny byæ opieczêtowane na odwrocie piecz¹tk¹ jednostki orga-
nizuj¹cej obóz i opisane:
a. w jakim celu zosta³y zakupione i wykorzystane,
b. sposób wydatkowania �rodków pieniê¿nych - zakupu,
c. na dokumentach potwierdzaj¹cych zakup wyposa¿enia nale¿y dodatkowo wpisaæ

numer pozycji z ksi¹¿ki inwentarzowej, pod któr¹ dany towar zosta³ wpisany.
12. Ka¿dy dokument powinien zostaæ zatwierdzony pod wzglêdem: merytorycznym (zasad-

no�æ zakupu) przez komendanta obozu, a pod wzglêdem formalnym (poprawno�æ doku-
mentu) i rachunkowym (prawid³owe naliczenie nale¿no�ci) przez kwatermistrza. Ponadto
komendant zatwierdza �rodki do wyp³aty. 

§ 6. Druki KP i KW
1. Podstawowymi dowodami ksiêgowymi w³asnymi s¹ druki KP i KW, które potwierdzaj¹

wp³yw lub wyp³yw �rodków z kasy obozu.
2. Kwitariusze KP, KW s¹ drukami �cis³ego zarachowania. Za ewidencjê tych druków

odpowiada Przewodnicz¹cy Zarz¹du Okrêgu.
3. Kwitariusze KP i KW powinny byæ:

a. opieczêtowane pieczêci¹ okrêgu,
b. ponumerowane,
c. na odwrocie ostemplowane piecz¹tk¹ organizatora obozu.

4. Na kwicie KP musi zostaæ wyra�nie okre�lone kto wp³aca, jak¹ kwotê
i na jaki cel. Kwit podpisuje osoba przyjmuj¹c¹ gotówkê.

5. Na kwicie KW musi byæ wyra�nie napisane kto przyjmuje gotówkê, jak¹ kwotê 
i z jakiego tytu³u. Kwit podpisuje osoba przyjmuj¹ca oraz osoba wyp³acaj¹ca gotówkê.
Kwit KW zatwierdza do wyp³aty komendant obozu.

6. Kwity KP i KW nale¿y wype³niaæ w trzech egzemplarzach:
a. Orygina³ KP otrzymuje osoba wp³acaj¹ca pieni¹dze, pierwsz¹ kopiê nale¿y do³¹czyæ

do dokumentacji �ród³owej, a drug¹ kopiê pozostawiæ bloczku KP.
b. Orygina³ KW z czytelnym podpisem osoby, która otrzyma³a pieni¹dze nale¿y do³¹czyæ

do dokumentacji �ród³owej, pierwsz¹ kopiê otrzymuje osoba otrzymuj¹ca pieni¹dze, 
a druga pozostaje w bloczku KW.

c. Wype³nione bloczki nale¿y oddaæ do okrêgu.
§ 7. Ksi¹¿ka finansowa obozu

1. Ksi¹¿ka finansowa obozu sk³ada siê z ponumerowanych stron, które stanowi¹ integraln¹
ca³o�æ. 

2. Zapisów w ksi¹¿ce finansowej obozu nale¿y dokonywaæ na bie¿¹co, to znaczy tego
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samego dnia, w którym maj¹ miejsce operacje finansowe. W uzasadnionych przypadkach
zapisy mo¿na uzupe³niæ nastêpnego dnia.

3. Zapisów dokonanych w ksi¹¿ce finansowej obozu nie wolno przerabiaæ. Cyfrê b³êdnie
wpisan¹ nale¿y przekre�liæ i nad ni¹ wpisaæ w³a�ciw¹. Obok skre�lenia podpisuje siê
osoba dokonuj¹ca poprawek.

4. Sposób wype³niania ksi¹¿ki finansowej:
a. W rubryce "tre�æ" wpisujemy typ (faktura VAT, rachunek, polisa ubezpieczeniowa, 

delegacja, KP, KW, inne) i numer dowodu ksiêgowego.
b. W rubryce "wp³ywy" lub "wydatki" wpisujemy odpowiedni¹ kwotê 

z dokumentu �ród³owego.
c. Dowody ksiêgowe dokumentuj¹ce poniesione wydatki wpisujemy do ksi¹¿ki finan-

sowej dwukrotnie. W rubryce "wydatki" i w czê�ci "wydatki szczegó³owo", 
z podzia³em na: wyposa¿enie, materia³y, wy¿ywienie, us³ugi, transport, podró¿e
s³u¿bowe-delegacje, czynsze i energie, ubezpieczenie, inne, wynagrodzenia
bezosobowe.

d. Je�li na jednym dowodzie ksiêgowym zosta³y zapisane ró¿ne grupy wydatków, nale¿y
rozdzieliæ je i wpisaæ w odpowiednie rubryki "wydatki szczegó³owo".

e. Rubryka "saldo" zawiera informacje o bie¿¹cym stanie kasy obozowej. Saldo otrzy-
mujemy po odjêciu od sumy "wp³ywów" - sumê "wydatków". Saldo obliczamy na
koniec dnia i na koñcu strony w ksi¹¿ce finansowej.

f. Na zakoñczenie ka¿dej strony dokonujemy podsumowania wszystkich kolumn 
w rubryce "razem do przeniesienia". Suma "wydatków szczegó³owych" musi siê 
równaæ rubryce "wydatki".

g. Kwoty z rubryki "razem do przeniesienia" wpisujemy w rubryce "z przeniesienia" na
nastêpnej stronie. 

5. Koszty po�rednie oraz dowody zwrotu pieniêdzy niewykorzystanych na obozie (przekaz
pocztowy, KW lub KP na darowiznê na pracê �ródroczn¹ dru¿yny), wpisujemy jako 
ostatnie pozycje w ksi¹¿ce finansowej obozu i wyksiêgowujemy z wp³at rodziców
poprzez zapisanie tych kwot z minusem i na czerwono w rubryce "wp³aty rodziców". 

6. Saldo po obozie powinno wynosiæ 0 z³.
7. Dokumentacja wp³ywów i wydatków:

a. Podstaw¹ dokonania wpisu w rubryce "wp³ywy" s¹: kwit KP lub zbiorcze zestawienie
wp³at uczestników (podstaw¹ do sporz¹dzenia zestawienia s¹ kwity KP z odp³at-
no�ciami uczestników).

b. Podstaw¹ dokonywania wpisów w rubryce "wydatki" s¹ m.in. faktura VAT, rachunek,
rachunek do umowy zlecenie, rachunek do umowy o dzie³o, kwit KW, rozliczenie
wyjazdu s³u¿bowego.

§ 8. Przechowywanie �rodków finansowych
1. �rodki finansowe niezbêdne do organizacji obozu nale¿y przechowywaæ 

na ksi¹¿eczce oszczêdno�ciowej lub koncie bankowym.
2. W przypadku u¿ytkowania ksi¹¿eczki oszczêdno�ciowej imiennej, nale¿y j¹ zlikwidowaæ

po zakoñczeniu obozu a uzyskane odsetki wpisaæ jako wp³yw.
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3. Ilo�æ �rodków w kasie obozu nie powinna przekraczaæ wysoko�ci 3 stawek osobodnia dla
wszystkich uczestników obozu.

§ 9. Rozliczanie obozu
1. Komendant obozu jest zobowi¹zany rozliczyæ obóz w terminie ustalonym przez Zarz¹d

Okrêgu, jednak nie pó�niej ni¿ 14 dni od daty jego zakoñczenia. W uzasadnionych przy-
padkach komendant obozu mo¿e wnioskowaæ do Przewodnicz¹cego Zarz¹du Okrêgu 
o przed³u¿enie tego terminu.

2. Komendant obozu mo¿e powierzyæ rozliczenie obozu innej osobie (np. kwatermistrzowi),
co nie zwalnia go to od odpowiedzialno�ci. 

3. Komendant obozu przedstawia do rozliczenia obozu: ksi¹¿kê finansow¹ obozu, doku-
mentacjê �ród³ow¹ wp³ywów i wydatków, potwierdzenie wpisu do ewidencji palcówek
wypoczynku, karty kwalifikacyjne uczestników, listê uczestników i kadry, dokumentacjê
programow¹, jad³ospisy i protoko³y pokontrolne i inne zgodnie z wol¹ udzielaj¹cego
dotacji. 

4. Sprawozdanie finansowe obozu wype³nia siê analogicznie do preliminarza na podstawie
rzeczywistych wydatków udokumentowanych w ksi¹¿ce finansowej obozu. 

5. Sprawozdanie finansowe obozu nale¿y wype³niæ w trzech jednobrzmi¹cych egzem-
plarzach (jeden otrzymuje komendant obozu po zamkniêciu rozliczenia, drugi pozostaje
w dokumentacji okrêgu, trzeci Przewodnicz¹cy Zarz¹du Okrêgu przesy³a do
Naczelnictwa).

6. Przewodnicz¹cy Zarz¹du Okrêgu winien spowodowaæ sprawdzenie poprawno�ci
prowadzenia dokumentacji finansowej obozu w ci¹gu 60 dni od jej z³o¿enia.

7. W trakcie sprawdzania poprawno�ci prowadzenia dokumentacji finansowej obozu nale¿y
uzupe³niaæ dokumentacjê w terminie wskazanym przez osobê rozliczaj¹c¹ obóz, jednak
nie pó�niej ni¿ w 14 dni od otrzymania informacji o brakach lub b³êdach w z³o¿onym
rozliczeniu.

8. W przypadku nie rozliczenia obozu w nakazanym czasie mo¿na pobraæ koszty po�rednie
w podwójnej wysoko�ci. 

9. Pieni¹dze niewykorzystane na obozie nale¿y zwróciæ proporcjonalnie do wysoko�ci wp³at
rodzicom i sponsorom. 

10. W przypadku uzyskania pisemnej zgody rodziców/sponsorów (np. deklaracja na karcie
kwalifikacyjnej uczestnika), nadwy¿ka pieniêdzy po obozie (jako darowizna rodziców)
musi zostaæ przekazana na dzia³alno�æ statutow¹ poszczególnych jednostek bior¹cych
udzia³ w obozie. 

11. Jednostka organizacyjna ZHR przyjmuj¹ca darowiznê musi prowadziæ dokumentacjê
finansowo - gospodarcz¹, w innym przypadku darowizna jest przekazywana dla
bezpo�redniego organizatora obozu tj. naczelnictwa, okrêgu lub obwodu.

12. Kwota przekazana po obozie na �ródroczn¹ pracê jednostek organizacyjnych ZHR nie
mo¿e przekraczaæ 10% od wp³at uczestników na obóz (w przypadku przekroczenia ma
zastosowanie §9, pkt.9). 

13. Wyposa¿enie zakupione na obozie nale¿y przekazaæ jednostce organizacyjnej ZHR
bior¹cej udzia³ w obozie lub jednostce nadrzêdnej. W przypadku zniszczenia lub zaginiê-
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cia sprzêtu nale¿y sporz¹dziæ protokó³ kasacji.
14. Pe³na dokumentacja obozu jest przechowywana w siedzibie Zarz¹du Okrêgu przez 5 lat.

Za odpowiednie zabezpieczenie i przechowywanie dokumentacji odpowiada
Przewodnicz¹cy Zarz¹du Okrêgu.

§ 10. Dotacje i darowizny
1. Na prowadzenie dzia³añ zleconych (organizacjê obozów) jednostki organizacyjne ZHR

mog¹ otrzymywaæ dotacje z bud¿etu pañstwa, dotacje zagraniczne, dotacje od w³adz
samorz¹dowych i darowizny od sponsorów (firm i osób fizycznych).

2. Dotacje/darowizny musz¹ byæ wykorzystywane zgodnie z wol¹ udzielaj¹cego
dotacji/sponsora. 

3. Przyjmuj¹c zadanie zlecone nale¿y okre�liæ zakres zlecenia, sposób 
wykorzystania dotacji i zasady rozliczenia �rodków. Jako regu³ê przyjmuje siê, ¿e doku-
menty �ród³owe pozostaj¹ w ZHR.

4. Za pozyskanie i rozliczenie dotacji z bud¿etu pañstwa odpowiada Zarz¹d Okrêgu.
Pozyskanie innych dotacji (od w³adz samorz¹dowych i sponsorów) przez jednostki orga-
nizacyjne ZHR wymaga akceptacji Przewodnicz¹cego Zarz¹du Okrêgu, który jest 
zobowi¹zany sprawdziæ czy poszczególne dotacje wzajemnie siê nie wykluczaj¹. 

5. Dotacje musz¹ byæ przekazane na konto Okrêgu, a nastêpnie przekazane 
jednostkom organizacyjnym ZHR.

6. Zarz¹d Okrêgu mo¿e odmówiæ przyznania dotacji jednostkom organizacyjnym 
gdy komendant nie zg³osi obozu, w tym: planowanej ilo�ci osób 
i dni obozu, w wyznaczonym przez Zarz¹d Okrêgu terminie.

7. W zakresie pozyskiwania, podzia³u oraz rozliczania dotacji, a tak¿e okre�lania wysoko�-
ci kosztów po�rednich obowi¹zuje "Instrukcja w sprawie realizacji zadañ Zwi¹zku finan-
sowanych ze �rodków publicznych".

§11. Inne ustalenia
Skarbnik ZHR najpó�niej w terminie do 01 maja wydaje coroczny komentarz do powy¿szej
instrukcji.
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