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Regulamin finansowo-gospodarczy ZHR

(zatwierdzonyUchwa³¹ Naczelnictwa ZHR nr 57/3 z dnia 10 paŸdziernika 1995 r., 

poprawiony uchwa³ami: nr 70/1 z dnia 15 lutego 1997 r., nr 151/2 z dnia 15 lutego 2004 r.,

nr 157/2 z dnia 29 lipca 2004 r. oraz nr 171/3 z dnia 19 listopada 2005r.)

I. Przepisy ogólne

§ 1

1. Regulamin okreœla zasady prowadzenia gospodarki przez jednostki organizacyjne ZHR.
2. Regulamin niniejszy nie uchybia innym przepisom Zwi¹zku reguluj¹cym zasady

prowadzenia gospodarki przez Zwi¹zek i okrêgi.

§ 2

W rozumieniu niniejszego regulaminu gospodarka oznacza obrót i przechowywanie maj¹tku
Zwi¹zku oraz prowadzenie zwi¹zanej z tym dokumentacji.

§ 3

Prowadzenie gospodarki s³u¿y zapewnieniu œrodków finansowych i rzeczowych niezbêdnych
do realizacji celów wychowawczych Zwi¹zku.

§ 4

Maj¹tek Zwi¹zku stanowi¹:
a) nieruchomoœci i ruchomoœci bêd¹ce w³asnoœci¹ Zwi¹zku - zwane w regulaminie 

œrodkami rzeczowymi,
b) inne prawa maj¹tkowe,
c) fundusze - zwane w regulaminie œrodkami finansowymi.

§ 4a

1. Maj¹tek Zwi¹zku s³u¿y wy³¹cznie realizacji celów statutowych.
2. Maj¹tek Zwi¹zku powinien byæ wykorzystywany zgodnie z zasadami prawid³owej 

gospodarki, w sposób celowy, racjonalny i oszczêdny. Cz³onkowie Zwi¹zku korzystaj¹ 
z tego maj¹tku na równych prawach z innymi osobami, bior¹cymi udzia³ w dzia³aniach
statutowych podejmowanych przez ZHR.

3. Zabronione jest:
1) udzielanie po¿yczek lub zabezpieczania zobowi¹zañ maj¹tkiem Zwi¹zku w stosunku

do jego cz³onków, cz³onków w³adz (organów) oraz pracowników ZHR, a tak¿e osób,
z którymi cz³onkowie, cz³onkowie w³adz i pracownicy ZHR pozostaj¹ w zwi¹zku
ma³¿eñskim albo w stosunku pokrewieñstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieñstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo s¹
zwi¹zani z tytu³u przysposobienia, opieki lub kurateli,

2) przekazywanie maj¹tku Zwi¹zku na rzecz osób wymienionych w pkt 1 na zasadach
innych ni¿ w stosunku do osób trzecich, w szczególnoœci je¿eli przekazywanie to



nastêpuje bezp³atnie lub na preferencyjnych warunkach,
3) wykorzystywanie maj¹tku Zwi¹zku w sposób sprzeczny ze statutowymi celami

Zwi¹zku, w szczególnoœci wykorzystywanie tego maj¹tku na rzecz osób
wymienionych w pkt 1, na zasadach innych ni¿ w stosunku do osób trzecich,

4) dokonywanie zakupów na szczególnych zasadach towarów lub us³ug od podmiotów,
w których uczestnicz¹ osoby wymienione w pkt 11.

§ 5

1. W³aœcicielem maj¹tku, o którym mowa w § 4, s¹ w³aœciwe okrêgi oraz Zwi¹zek.
2. Pozosta³e jednostki organizacyjne ZHR posiadaj¹ maj¹tek, o którym mowa w § 4 na 

podstawie jego wyodrêbnienia i przekazania w zarz¹d.
3. Przekazania wyodrêbnionego maj¹tku dokonuje Naczelnictwo albo w³aœciwy zarz¹d

okrêgu - na czas okreœlony albo nieokreœlony.
4. Przekazanie wyodrêbnionego maj¹tku i jego przyjêcie przez komendanta jednostki 

organizacyjnej wymaga formy pisemnej.

§ 6

Zarz¹d nad maj¹tkiem wyodrêbnionym i przekazanym jednostce organizacyjnej sprawuje
komendant jednostki, który obowi¹zany jest do zachowania szczególnej starannoœci 
w gospodarowaniu przekazanym mu maj¹tkiem, a w szczególnoœci do:

a) u¿ywania maj¹tku wy³¹cznie zgodnie z potrzebami jednostki organizacyjnej Zwi¹zku
oraz zgodnie z w³aœciwoœciami i gospodarczym przeznaczeniem tego maj¹tku,

b) dba³oœci o zachowanie w³aœciwego stanu technicznego przekazanych œrodków 
rzeczowych,

c) prawid³owego zabezpieczenia posiadanego maj¹tku,
d) zwrotu maj¹tku na wezwanie w³adz Zwi¹zku.

§ 7

Jednostka organizacyjna, która wystêpuje z ZHR i w stanie zwartym przechodzi do innej 
organizacji harcerskiej lub stowarzyszenia mo¿e przekazaæ nowej organizacji maj¹tek, którym
zarz¹dza, je¿eli nie jest on obci¹¿ony zobowi¹zaniami wobec ZHR lub osób trzecich.

§ 8

1. Komendant jednostki organizacyjnej ponosi odpowiedzialnoœæ materialn¹ za prawid³owe
prowadzenie gospodarki jednostki organizacyjnej, a w przypadku, gdy komendantem jest
osoba niepe³noletnia - pe³noletni opiekun wyznaczony przez w³adze Zwi¹zku.

2. Osoba obejmuj¹ca funkcjê komendanta jednostki organizacyjnej sk³ada pisemne 
oœwiadczenie o przyjêciu odpowiedzialnoœci materialnej, zaœ funkcjê tê mo¿e z³o¿yæ 
po w³aœciwym rozliczeniu siê z powierzonego maj¹tku.
a) Przekazywanie i przyjmowanie maj¹tku odbywa siê komisyjnie przy udziale w³adzy

zwierzchniej z równoczesnym sporz¹dzeniem protoko³u zdawczo-odbiorczego.
3. Prowadzenie spraw zwi¹zanych z dzia³alnoœci¹ finansowo-gospodarcz¹ mo¿e byæ z mocy

prawa lub na podstawie pisemnej decyzji komendanta jednostki organizacyjnej 
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powierzone kwatermistrzowi, skarbnikowi, magazynierowi albo innej osobie, co nie
zwalnia jednak komendanta od obowi¹zku nadzoru i odpowiedzialnoœci za tê dzia³alnoœæ.

4. Do osób obejmuj¹cych funkcje wymienione w ust. 4. przepis ust. 2 stosuje siê 
odpowiednio.

II. Gospodarka œrodkami finansowymi

§ 9

1. Wszelkie przedsiêwziêcia podejmowane przez jednostki organizacyjne, zwi¹zane 
z wydatkowaniem lub pozyskiwaniem œrodków finansowych wymagaj¹ uprzedniego
sporz¹dzenia planu finansowego.

2. Plan finansowy zatwierdza komendant jednostki organizacyjnej, która realizuje 
przedsiêwziêcie, chyba ¿e na podstawie odrêbnych przepisów plan taki podlega
zatwierdzeniu przez inn¹ w³adzê Zwi¹zku.

3. Rokiem obrotowym Zwi¹zku w rozumieniu przepisów o rachunkowoœci jest rok 
kalendarzowy2.

§ 10

Fundusze jednostek organizacyjnych powstaj¹ z wp³ywów z nastêpuj¹cych Ÿróde³:
a) sk³adek cz³onkowskich,
b) dochodów z dzia³alnoœci statutowej,
c) dotacji, darowizn, ofiarnoœci publicznej,
d) dochodów z maj¹tku,
e) dochodów z w³asnej dzia³alnoœci gospodarczej,
f) spadków i zapisów.

§ 11

Na wydatki jednostek organizacyjnych sk³adaj¹ siê przede wszystkim:
a) sk³adki cz³onkowskie odprowadzane do jednostki nadrzêdnej,
b) koszty zwi¹zane dzia³alnoœci¹ jednostki organizacyjnej,
c) zakup wyposa¿enia, materia³ów albo œrodków trwa³ych.

§ 12

1. W celu ewidencjonowania swoich wp³ywów i wydatków finansowych ka¿da jednostka
organizacyjna prowadzi starannie i systematycznie dokumentacjê finansow¹.

2. Na dokumentacjê finansow¹ sk³adaj¹ siê:
a) ksi¹¿ka finansowa,
b) kwitariusz przychodowy,
c) teczka dowodów ksiêgowych zawieraj¹ca dokumentacjê Ÿród³ow¹ wp³ywów 

i wydatków gotówkowych,
d) ksi¹¿eczka oszczêdnoœciowa, chyba ¿e jednostka organizacyjna posiada rachunek

bankowy.
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3. Jednostka organizacyjna posiadaj¹ca rachunek bankowy prowadzi ponadto:
a) ksi¹¿kê operacji bankowych,
b) teczkê dowodów finansowych, zawieraj¹c¹ dokumentacjê Ÿród³ow¹ wp³ywów 

i wydatków bezgotówkowych,
c) wykaz zrealizowanych czeków.

4. Jednostka organizacyjna prowadz¹ca zarobkow¹ dzia³alnoœæ gospodarcz¹ prowadzi 
ponadto dokumentacjê finansow¹ wynikaj¹c¹ z instrukcji prowadzenia dzia³alnoœci
gospodarczej.

§ 13

1. Sk³adki organizacyjne zbierane s¹ w wysokoœci okreœlonej przez Radê Naczeln¹, przy
czym szczegó³owy tryb zbierania i podzia³u sk³adek organizacyjnych okreœli
Naczelnictwo w formie instrukcji. 

2. Z obowi¹zku wp³acania sk³adek s¹ zwolnione osoby posiadaj¹ce godnoœ Honorowego
Cz³onka Wspó³dzia³aj¹cego ZHR przyznan¹ na podstawie odrêbnych przepisów.

3. Z obowi¹zku wp³acania sk³adek zwolnieni s¹ tak¿e cz³onkowie wspó³dzia³aj¹cy
wykonuj¹cy w skali roku bud¿etowego na rzecz jednostki organizacyjnej lub ca³ego
Zwi¹zku okreœlone œwiadczenia osobiste ub rzeczowe wartoœci co najmniej równej
rocznej wysokoœci sk³adki. Wykonanie przez cz³onka wspó³dzi³aj¹cego œwiadczenia
wymaga potwierdzenia odpowiedniej w³adzy Zwi¹zku.

4. W uzasadnionych wypadkach mo¿na zwolniæ cz³onka Zwi¹zku z obowi¹zku op³acania
ca³oœci lub czêœci sk³adki organizacyjnej3.

§ 13’

1. Jednostki organizacyjne mog¹ uzyskiwaæ œrodki finansowe na prowadzenie dzia³añ 
statutowych, pochodz¹ce od osób uczestnicz¹cych w tych dzia³aniach.

2. Œrodki finansowe, o których mowa w ust. l, nale¿y zbieraæ w wysokoœci zapewniaj¹cej
prawid³ow¹ realizacjê konkretnych dzia³añ statutowych, bez zak³adania zysku z tytu³u
prowadzenia tych dzia³añ.

3. Ewentualna nadwy¿ka œrodków powsta³a po zakoñczeniu konkretnego dzia³ania 
statutowego pozostaje w dyspozycji jednostki organizacyjnej, która realizowa³a 
to dzia³anie, chyba, ¿e osoba, od której pochodz¹ te œrodki nie wyrazi na to zgody, przy
czym œrodki te mog¹ zostaæ wykorzystane wy³¹cznie do realizacji dzia³alnoœci statu-
towej4.

§ 14

1. Jednostki organizacyjne ZHR mog¹ prowadziæ dzia³alnoœæ z zakresu wychowania 
gospodarczego.

2. Dzia³alnoœæ, o której mowa w ust. l, polega na organizowaniu doraŸnych dzia³añ, przy
czym ewentualny, wypracowany w ich trakcie zysk s³u¿y wy³¹cznie do realizacji 
dzia³alnoœci statutowej.

3. Dzia³alnoœæ gospodarcza polegaj¹ca na prowadzeniu systematycznych dzia³añ
zarobkowych o charakterze ci¹g³ym, polegaj¹cych na produkcji albo sprzeda¿y towarów
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oraz us³ug, jednostki organizacyjne Zwi¹zku prowadz¹ na zasadach okreœlonych przez
Naczelnictwo w formie instrukcji.

§ 15

1. Jednostki organizacyjne mog¹ uzyskiwaæ dochody poprzez:
a) najem, dzier¿awê maj¹tku oddanego im w zarz¹d,
b) lokatê pieniêdzy na rachunkach lokat terminowych oraz w obligacjach Skarbu

Pañstwa.

2. Ponadto jednostki organizacyjne - za zgod¹ w³aœciwego zarz¹du okrêgu albo
Naczelnictwa - mog¹ uzyskiwaæ dochody poprzez:
a) sprzeda¿ posiadanych sk³adników rzeczowych,
b) lokatê pieniêdzy w innych papierach wartoœciowych,
c) podejmowanie innych uzasadnionych ekonomicznie dzia³añ zmierzaj¹cych 

do uzyskania dochodów z maj¹tku.
3. Dochody z maj¹tku posiadanego przez jednostki organizacyjne ZHR pozostaj¹ 

w dyspozycji tej jednostki organizacyjnej, która jest posiadaczem maj¹tku przynosz¹cego
dochód i s¹ ewidencjonowane w jej dokumentacji.

§ 16

1. Na prowadzenie zadañ zleconych i dzia³alnoœci statutowej jednostki organizacyjne mog¹
uzyskiwaæ dotacje oraz otrzymywaæ inne œrodki, przy czym dotacje mog¹ byæ 
wykorzystywane wy³¹cznie zgodnie z wol¹ udzielaj¹cego dotacji5.

2. Przyjêcie zadania zleconego, a tak¿e uzyskanie dotacji wymaga:
a) okreœlenia i uzgodnienia zakresu zlecenia, sposobu wykorzystania dotacji oraz zasad

rozliczenia otrzymanych œrodków, przy czym jako regu³ê przyjmuje siê zasadê
pozostawiania dowodów Ÿród³owych w ZHR, chyba ¿e strony postanowi¹ inaczej,

b) uprzedniej akceptacji zarz¹du okrêgu lab osoby przez niego umocowanej.
4. Dotacje z bud¿etu pañstwa oraz dotacje zagraniczne mog¹ byæ uzyskane oraz rozliczane

wy³¹cznie za poœrednictwem w³aœciwego zarz¹du okrêgu albo Naczelnictwa.

§ 17

Wszelkie darowizny, spadki oraz rozrz¹dzenia testamentowe (zapisy) mog¹ byæ przyjmowane
wy³¹cznie za zgod¹ w³aœciwego zarz¹du okrêgu, Naczelnictwa albo osoby przez nie 
umocowanej.

§ 18

Œrodki pieniê¿ne pochodz¹ce z ofiarnoœci publicznej przeznaczone na finansowanie 
dzia³alnoœci jednostek organizacyjnych mog¹ byæ pozyskiwane wy³¹cznie za zgod¹ 
w³aœciwego zarz¹du okrêgu, Naczelnictwa albo osoby przez nie umocowanej.

§ 19

1. Jednostki organizacyjne przechowuj¹ posiadane pieni¹dze na bankowych ksi¹¿eczkach
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oszczêdnoœciowych, chyba ¿e œrodki te s¹ zagospodarowane w sposób, o którym mowa
w § 15 ust. l lit. b) albo ust. 2 lit. b) c).

2. Na uzasadniony wniosek jednostki organizacyjnej ksi¹¿eczki oszczêdnoœciowe, o których
mowa w ust. l, mog¹ byæ - za zgod¹ w³aœciwego zarz¹du okrêgu albo Naczelnictwa 
zast¹pione bankowym rachunkiem bie¿¹cym.

3. Jednostka organizacyjna powinna ograniczaæ przypadki przechowywania pieniêdzy 
w gotówce do niezbêdnego minimum, zarówno czasowego, jak i kwotowego6.

4. Do odsetek bankowych naliczonych od wk³adów znajduj¹cych siê na bankowych
ksi¹¿eczkach oszczêdnoœciowych albo rachunkach bankowych stosuje siê odpowiednio
przepisy § 15 ust. 3 niniejszego regulaminu.

III. Gospodarka œrodkami rzeczowymi

§ 20

1. Jednostki organizacyjne mog¹ posiadaæ œrodki rzeczowe niezbêdne im do realizacji 
dzia³añ statutowych, do których nale¿y:
a) wyposa¿enie,
b) materia³y,
d) œrodki trwa³e,
e) wartoœci niematerialne i prawne.

2. Ponadto jednostki organizacyjne mog¹ posiadaæ:
a) towary - w przypadku prowadzenia dzia³alnoœci gospodarczej polegaj¹cej na handlu,
b) produkty gotowe oraz produkty nie zakoñczone - w przypadku prowadzenia 

dzia³alnoœci gospodarczej polegaj¹cej na produkcji.

§ 21

1. Jednostki organizacyjne maj¹ prawo nabywania œrodków rzeczowych, o których mowa 
w § 20 ust. l lit. a) b) d), z zastrze¿eniem ust. 2.

2. '. Ponadto - za zgod¹ w³aœciwego zarz¹du okrêgu albo Naczelnictwa wyra¿on¹ w postaci
pe³nomocnictwa do zbycia, nabycia albo likwidacji okreœlonych œrodków rzeczowych,
udzielonego komendantowi jednostki lub innej osobie wskazanej przez tê jednostkê albo
wyznaczonej przez w³aœciwy zarz¹d okrêgu lub Naczelnictwo - jednostki organizacyjne
maj¹ prawo:
a) nabywania wszelkich pojazdów l¹dowych, powietrznych oraz statków,
b) ¿eglugi œródl¹dowej i statków morskich,
c) nabywania nieruchomoœci,
d) sprzeda¿y i likwidacji posiadanych œrodków rzeczowych, o których mowa w § 20.

2. Wniosek o wyra¿enie zgody na dokonanie czynnoœci, o których mowa 
w ust.2 lit. a) b) c) powinien zawieraæ:
a) nazwê œrodka rzeczowego i rok jego produkcji,
b) aktualn¹ wartoœæ,
c) nazwê potencjalnego kupca lub sprzedawcy,
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d) uzasadnienie potrzeby dokonania tej czynnoœci.
3. Naczelnictwo oraz w³aœciwe zarz¹dy okrêgów s¹ zobowi¹zane do przekazania 

na potrzeby jednostek organizacyjnych œrodków rzeczowych, o których mowa w § 20,
je¿eliœrodki te jednostka:
a) zakupi³a za posiadane przez siebie œrodki pieniê¿ne,
b) otrzyma³a na podstawie darowizny, spadku lub zapisu,
c) wykona³a we w³asnym zakresie z w³asnych materia³ów,
d) wnios³a do ZHR z innego stowarzyszenia za zgod¹ jego w³adz.

§ 22

1. W przypadku przyjêcia7 przez jednostki organizacyjne œrodków rzeczowych, o których
mowa w § 20 ust. l lit. a) c) d), zostaj¹ wystawione i podpisane przez komendanta 
jednostki organizacyjnej trzy egzemplarze kwestionariusza przychodowego inwentarza, 
z których:
a) orygina³ zostaje przekazany do w³aœciwego zarz¹du okrêgu lub Naczelnictwa,
b) pierwsza kopia zostaje do³¹czona do dowodu Ÿród³owego dokumentuj¹cego dokonanie

zakupu,
c) druga kopia zostaje w teczce dowodów inwentarzowych.

2. Kwestionariusz, o którym mowa w ust. l, jest podstaw¹ do dokonania wpisu w ksi¹¿ce
inwentarzowej jednostki organizacyjnej, która przyjê³a ten œrodek.

§ 23

1. W celu ewidencjonowania posiadanych przez siebie œrodków rzeczowych ka¿da 
jednostka organizacyjna prowadzi starannie i systematycznie dokumentacjê 
inwentarzow¹.

2. Na dokumentacjê inwentarzow¹ sk³adaj¹ siê:
a) ksi¹¿ka inwentarzowa,
b) teczka dowodów inwentarzowych, zawieraj¹ca ca³oœæ dokumentacji stanowi¹cej pod-

stawê dokonania wpisu w ksi¹¿ce inwentarzowej oraz: zobowi¹zania 
do odpowiedzialnoœci materialnej, protoko³y zdawczo-odbiorcze oraz protoko³y 
oddania w u¿ytkowanie albo umowy cywilnoprawne8 dotycz¹ce sprzêtu.

§ 24

1. Œrodki rzeczowe powinny zostaæ oznaczone w sposób trwa³y zgodnie z symbolami, które
zosta³y im nadane z chwil¹ ich wpisania do ksi¹¿ki inwentarzowej.

2. Sposób nadawania symboli okreœla komendant jednostki organizacyjnej albo inna,
upowa¿niona przez niego osoba.

§ 25

1. Œrodki rzeczowe powinny byæ:
a) nale¿ycie zakonserwowane,
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b) przechowywane w warunkach zabezpieczaj¹cych je przed zniszczeniem oraz
kradzie¿¹.

2. Do miejsca przechowywania nie powinny mieæ dostêpu osoby postronne 
i nieupowa¿nione.

§ 26

1. Œrodki rzeczowe, które nie s¹ wykorzystywane przez jednostkê organizacyjn¹ 
do realizacji jej celów statutowych mog¹ byæ oddane w u¿ytkowanie innym jednostkom
lub cz³onkom ZHR albo osobom fizycznym lub prawnym nie bêd¹cym cz³onkami
Zwi¹zku.

2. Za œrodki rzeczowe oddane w u¿ytkowanie osobom, o których mowa w ust. l jednostka
organizacyjna pobiera op³aty w wysokoœci ustalonej przez jej komendanta.

3. Przy oddawaniu w u¿ytkowanie powinna byæ okreœlona co najmniej data zwrotu oraz
kwota, jak¹ osoba bior¹ca œrodki rzeczowe w u¿ytkowanie bêdzie zobowi¹zana do wp³aty
w przypadku zagubienia albo zniszczenia tych œrodków.

4. Oddanie œrodków rzeczowych w u¿ytkowanie powinno byæ udokumentowane 
w protokole oddania w u¿ytkowanie albo - w przypadku œrodków rzeczowych wiêkszej
wartoœci oddanym w u¿ytkowanie osobom spoza Zwi¹zku - odrêbnej umowy 
cywilnoprawnej9.

§ 27

1. Zbywanie œrodków rzeczowych nale¿¹cych do Zwi¹zku powinno byæ ograniczona do
niezbêdnego minimum, przy czym zgody na zbycie udziela siê ka¿dorazowo w sposób
okreœlony w § 21 ust. 3 i 4.

2. Zbycie œrodków rzeczowych powinno byæ poprzedzone ich wycen¹.
3. Zbycia œrodków rzeczowych dokonuje siê na podstawie umowy sprzeda¿y okreœlaj¹cej

prawo i obowi¹zki stron, w tym w szczególnoœci termin i miejsce wydania zbywanego
œrodka, cenê i sposób jej uiszczenia, a tak¿e obowi¹zek zap³aty podatku od czynnoœci
cywilnoprawnych10.

4. Umowê, o której mowa w ust. 3, przechowuje siê w teczce dowodów inwentarzowych 
i stanowi ona podstawê do wykreœlenia œrodka rzeczowego z ksi¹¿ki inwentarzowej.

§ 28

1. Œrodki rzeczowe, które wskutek d³ugotrwa³ego u¿ytkowania albo z innych uzasadnionych
przyczyn uleg³y zu¿yciu podlegaj¹ likwidacji na wniosek jednostki organizacyjnej 
posiadaj¹cej to œrodki.

2. Likwidacjê przeprowadza co najmniej trzyosobowa komisja powo³ana przez
prze³o¿onego jednostki organizacyjnej, posiadaj¹cej likwidowany œrodek rzeczowy, przy
czym w sk³adzie komisji powinien znajdowaæ siê przedstawiciel jednostki nadrzêdnej
oraz przedstawiciel jednostki organizacyjnej posiadaj¹cej likwidowany œrodek rzeczowy.

3. Przed podjêciem ostatecznej decyzji w sprawie likwidacji œrodka rzeczowego komisja
stwierdza czy nie nadaje siê on do naprawy albo przerobienia, a w takim przypadku 
podejmuje - w porozumieniu z komendantem jednostki bêd¹cej posiadaczem tego œrodka 
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- decyzjê o naprawie albo przerobieniu.
4. Z przeprowadzonych dzia³añ likwidacyjnych komisja sporz¹dza Protokó³ likwidacji, 

w którym orzeka w szczególnoœci o sposobie dokonania fizycznej likwidacji œrodka 
i który stanowi podstawê do wykreœlenia œrodka z ksi¹¿ki inwentarzowej.

5. Komisja nadzoruje ponadto wykonanie fizycznej likwidacji œrodka.

§ 29

1. W przypadku:
a) zagubienia œrodka rzeczowego komendant jednostki organizacyjnej, która utraci³a

œrodek rzeczowy albo jego prze³o¿ony przeprowadzaj¹ postêpowanie wyjaœniaj¹ce 
i w razie mo¿liwoœci wyci¹gaj¹ konsekwencje w stosunku do osób winnych 
zagubienia,

b) kradzie¿y œrodka rzeczowego nale¿y niezw³ocznie zawiadomiæ o tym fakcie w³aœciwy
komisariat policji oraz w³aœciwy zarz¹d okrêgu lub inn¹ osobê wyznaczon¹ przez ten
zarz¹d11.

2. Ponadto w przypadku kradzie¿y albo zagubienia œrodków rzeczowych komendant 
jednostki organizacyjnej, która posiada³a utracone œrodki rzeczowe sporz¹dza protokó³
kradzie¿y albo zagubienia, stanowi¹cy podstawê do wykreœlenia œrodka z ksi¹¿ki 
inwentarzowej.

IV. Sprawozdawczoœæ i inwentaryzacja

§ 3012

1. Jednostki organizacyjne na koniec roku kalendarzowego, a tak¿e na dzieñ zakoñczenia
dzia³alnoœci, dokonuj¹ w ksi¹¿ce finansowej zbiorczego obliczenia wp³ywów, wydatków
i salda, zamykaj¹ ksi¹¿kê i dokumentacjê Ÿród³ow¹ za dany okres i sporz¹dzaj¹ sprawoz-
danie finansowe. Pe³n¹ dokumentacjê finansow¹ obejmuj¹c¹ zamkniêty okres sprawoz-
dawczy, jednostki organizacyjne sk³adaj¹ w celu sprawdzenia i archiwizacji we w³aœci-
wym zarz¹dzie okrêgu w terminie nie póŸniej ni¿ 15 dni od zamkniêcia okresu sprawoz-
dawczego.  

2.   Naczelnictwo lub w³aœciwy zarz¹d okrêgu mog¹ na³o¿yæ na jednostki organizacyjne
Zwi¹zku obowi¹zek sporz¹dzenia sprawozdañ finansowych tak¿e po zakoñczeniu
poszczególnych przedsiêwziêæ zwi¹zanych z wydatkowaniem lub pozyskiwaniem œrod-
ków finansowych.

3. Sprawozdanie finansowe sk³ada siê z rachunku wp³ywów i wydatków jednostki 
organizacyjnej.

4. Sprawozdanie finansowe sporz¹dza siê w trzech egzemplarzach, z których egzemplarz
dla Zarz¹du Okrêgu pozostaje w z³o¿onej dokumentacji finansowej, jeden otrzymuje
komendant jednostki nadrzêdnej, a jeden otrzymuje jednostka sk³adaj¹ca sprawozdanie .

§ 3113

1. Jednostki organizacyjne na koniec roku kalendarzowego, a tak¿e na dzieñ zakoñczenia

Biuro Naczelnictwa ZHR 9

Regulamin finansowo-gospodarczy ZHR 19.11.2005  



dzia³alnoœci sporz¹dzaj¹ inwentaryzacjê maj¹tku.
2. Arkusze inwentaryzacyjne sporz¹dza siê w trzech egzemplarzach, z których jeden

pozostaje w dokumentacji jednostki organizacyjnej, a dwa otrzymuje w³aœciwy Zarz¹d
Okrêgu lub Naczelnictwo.

3.   Terminy do z³o¿enia arkuszy inwentaryzacyjnych okreœlaj¹ odpowiednio Naczelnictwo i
w³aœciwy Zarz¹d Okrêgu. 

§ 31’14

1. Terenowe jednostki organizacyjne maj¹ nastêpuj¹ce obowi¹zki w zakresie sprawozdawc-
zoœci:
1) Okrêg sporz¹dza roczne sprawozdanie finansowe w formie bilansu i sk³ada je

Skarbnikowi ZHR.
2)  W sk³ad bilansu wchodz¹:
a) bilans,
b) rachunek zysków i strat (rachunek wyników),
c) zestawienie kosztów - faktycznie rozliczonych w roku obrotowym (konta ksiêgowe

zespo³u 4),
d) zestawienie przychodów z uwzglêdnieniem przychodów przyznanych umowami

(konta ksiêgowe zespo³u 7),
e) informacja dodatkowa.

3) Termin z³o¿enia Skarbnikowi ZHR bilansu okrêgu okreœla Naczelnictwo.
4) Wzory dokumentów obowi¹zuj¹cych przy sk³adaniu bilansu wynikaj¹ z powszechnie

obowi¹zuj¹cych przepisów prawa, przy czym Naczelnictwo ma obowi¹zek sta³ego
informowania zarz¹dy okrêgów o tych wzorach.

5) Zarz¹d okrêgu w terminie wyznaczonym przez Naczlnictwo, ka¿dego roku
przeprowadza inwentaryzacjê maj¹tku wg stanu na 31 grudnia roku poprzedniego.

6)  Naczelnictwo w drodze uchwa³y corocznie zarz¹dza przeprowadzenie inwentaryzacji
w formie pe³nej lub ograniczonej.

V. Nadzór i kontrola

§ 32

Nadzór nad prawid³owoœci¹ prowadzenia gospodarki przez jednostki organizacyjne sprawuj¹:
a) Komisja Rewizyjna Zwi¹zku,
b) zarz¹dy i komisje rewizyjne w³aœciwych okrêgów,
c) komendanci jednostek nadrzêdnych.
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VI. Przepisy koñcowe

§ 33

Naczelnictwo okreœli w drodze instrukcji:
a) wzory dokumentacji przewidzianej w niniejszym regulaminie,
b) sposób prowadzenia i przechowywania dokumentacji.

1,2,10) W brzmieniu ustalonym przez Uchwa³ê nr 151/2 z dnia 15 lutego 2004r.

4,5,6,7,8,9,11) W brzmieniu ustalonym przez Uchwa³ê nr 70/1 z dnia 15 lutego 1997r.

3) W brzmieniu ustalonym przez Uchwa³ê nr 157/2 z dnia 29 lipca 2004r.

12,13,14) W brzmieniu ustalonym przez Uchwa³ê nr 171/3 z dnia 19 listopada 2005r.
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