Biuro Naczelnictwa ZHR 1

Regulamin finansowo-gospodarczy ZHR

(zatwierdzonyUchwatlq Naczelnictwa ZHR nr 57/3 z dnia 10 pazdziernika 1995 r.,
poprawiony uchwatami: nr 70/1 z dnia 15 lutego 1997 r., nr 151/2 z dnia 15 lutego 2004 r.,
nr 157/2 z dnia 29 lipca 2004 rv. oraz nr 171/3 z dnia 19 listopada 2005r.)

l. Przepisy ogodlne

§1

1. Regulamin okresla zasady prowadzenia gospodarki przez jednostki organizacyjne ZHR.
2. Regulamin niniejszy nie uchybia innym przepisom Zwiazku regulujacym zasady
prowadzenia gospodarki przez Zwiazek i okregi.

§ 2

W rozumieniu niniejszego regulaminu gospodarka oznacza obrot i przechowywanie majatku
Zwiazku oraz prowadzenie zwiazanej z tym dokumentacji.

§3

Prowadzenie gospodarki stuzy zapewnieniu srodkéw finansowych i rzeczowych niezbednych
do realizacji celow wychowawczych Zwiazku.

§4

Majatek Zwiazku stanowia:
a) nieruchomos$ci i ruchomosci bgdace wilasnoscia Zwiazku - zwane w regulaminie
srodkami rzeczowymi,
b) inne prawa majatkowe,
c¢) fundusze - zwane w regulaminie srodkami finansowymi.

§ 4a

1. Majatek Zwiazku stuzy wylacznie realizacji celow statutowych.
2. Majatek Zwiazku powinien by¢ wykorzystywany zgodnie z zasadami prawidlowej
gospodarki, w sposob celowy, racjonalny i oszczedny. Cztonkowie Zwiazku korzystaja
z tego majatku na rownych prawach z innymi osobami, bioracymi udziat w dziataniach
statutowych podejmowanych przez ZHR.
3. Zabronione jest:
1) udzielanie pozyczek lub zabezpieczania zobowiazan majatkiem Zwiazku w stosunku
do jego cztonkow, czlonkdéw wiadz (organdéw) oraz pracownikow ZHR, a takze osob,
z ktéorymi cztonkowie, czlonkowie wiadz 1 pracownicy ZHR pozostaja w zwiazku
matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo sa
zwiazani z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli,
2) przekazywanie majatku Zwiazku na rzecz os6b wymienionych w pkt 1 na zasadach
innych niz w stosunku do oséb trzecich, w szczeg6lnosci jezeli przekazywanie to
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nastepuje bezptatnie lub na preferencyjnych warunkach,

3) wykorzystywanie majatku Zwiazku w sposéb sprzeczny ze statutowymi celami
Zwiazku, w szczegdlnosci wykorzystywanie tego majatku na rzecz o0sob
wymienionych w pkt 1, na zasadach innych niz w stosunku do oso6b trzecich,

4) dokonywanie zakupow na szczego6lnych zasadach towarow lub ustug od podmiotow,
w ktorych uczestnicza osoby wymienione w pkt 11.

§5

1. Wiascicielem majatku, o ktérym mowa w § 4, sa wlasciwe okregi oraz Zwiazek.

2. Pozostate jednostki organizacyjne ZHR posiadaja majatek, o ktorym mowa w § 4 na
podstawie jego wyodregbnienia i przekazania w zarzad.

3. Przekazania wyodrgbnionego majatku dokonuje Naczelnictwo albo wlasciwy zarzad
okregu - na czas okreslony albo nieokreslony.

4. Przekazanie wyodrgbnionego majatku 1 jego przyjecie przez komendanta jednostki
organizacyjnej wymaga formy pisemne;.

§6

Zarzad nad majatkiem wyodrgbnionym i przekazanym jednostce organizacyjnej sprawuje
komendant jednostki, ktory obowiazany jest do zachowania szczegdlnej staranno$ci
w gospodarowaniu przekazanym mu majatkiem, a w szczego6lnos$ci do:

a) uzywania majatku wylacznie zgodnie z potrzebami jednostki organizacyjnej Zwiazku
oraz zgodnie z wlasciwosciami 1 gospodarczym przeznaczeniem tego majatku,

b) dbatosci o zachowanie wilasciwego stanu technicznego przekazanych $rodkéw
rzeczowych,

c¢) prawidltowego zabezpieczenia posiadanego majatku,

d) zwrotu majatku na wezwanie wtadz Zwiazku.

§7

Jednostka organizacyjna, ktora wystgpuje z ZHR 1 w stanie zwartym przechodzi do innej
organizacji harcerskiej lub stowarzyszenia moze przekaza¢ nowej organizacji majatek, ktorym
zarzadza, jezeli nie jest on obciazony zobowigzaniami wobec ZHR lub 0so6b trzecich.

§8

1. Komendant jednostki organizacyjnej ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za prawidtowe
prowadzenie gospodarki jednostki organizacyjnej, a w przypadku, gdy komendantem jest
osoba niepelnoletnia - petnoletni opiekun wyznaczony przez wladze Zwiazku.

2. Osoba obejmujaca funkcje komendanta jednostki organizacyjnej sklada pisemne
oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej, za$ funkcje te¢ moze ztozy¢
po wlasciwym rozliczeniu si¢ z powierzonego majatku.

a) Przekazywanie 1 przyjmowanie majatku odbywa si¢ komisyjnie przy udziale wtadzy
zwierzchniej z rownoczesnym sporzadzeniem protokotu zdawczo-odbiorczego.

3. Prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalno$cia finansowo-gospodarcza moze by¢ z mocy
prawa lub na podstawie pisemnej decyzji komendanta jednostki organizacyjnej
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powierzone kwatermistrzowi, skarbnikowi, magazynierowi albo innej osobie, co nie
zwalnia jednak komendanta od obowiazku nadzoru i odpowiedzialnosci za t¢ dziatalnos$c¢.

4. Do o0so6b obejmujacych funkcje wymienione w ust. 4. przepis ust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.

Il. Gospodarka srodkami finansowymi

§9

1. Wszelkie przedsigwzigcia podejmowane przez jednostki organizacyjne, zwiazane
z wydatkowaniem lub pozyskiwaniem $rodkéw finansowych wymagaja uprzedniego
sporzadzenia planu finansowego.

2. Plan finansowy zatwierdza komendant jednostki organizacyjnej, ktéra realizuje
przedsiewzigcie, chyba ze na podstawie odrebnych przepisow plan taki podlega

zatwierdzeniu przez inng wladze Zwiazku. . o
3. Rokiem obrotowym Zwiazku w rozumieniu przepisow o rachunkowosci jest rok

kalendarzowy?.
§10

Fundusze jednostek organizacyjnych powstaja z wptywdw z nastepujacych zrodet:
a) sktadek cztonkowskich,
b) dochodow z dziatalnosci statutowe;,
c¢) dotacji, darowizn, ofiarno$ci publicznej,
d) dochodéw z majatku,
e) dochodéw z wlasnej dziatalnosci gospodarczej,
f) spadkow i zapisow.

§ 11

Na wydatki jednostek organizacyjnych sktadaja si¢ przede wszystkim:
a) sktadki cztonkowskie odprowadzane do jednostki nadrzedne;,
b) koszty zwigzane dziatalno$cia jednostki organizacyjne;,
c) zakup wyposazenia, materiatéw albo srodkow trwatych.

§ 12

1. W celu ewidencjonowania swoich wptywéw 1 wydatkéw finansowych kazda jednostka
organizacyjna prowadzi starannie 1 systematycznie dokumentacj¢ finansowa.
2. Na dokumentacje finansowa sktadaja sie:
a) ksiazka finansowa,
b) kwitariusz przychodowy,
c) teczka dowodéw ksiggowych zawierajaca dokumentacj¢ zrodtowa wplywow
1 wydatkéw gotdwkowych,
d) ksiazeczka oszczg¢dnosciowa, chyba ze jednostka organizacyjna posiada rachunek
bankowy.
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3.

—_

[\

Jednostka organizacyjna posiadajaca rachunek bankowy prowadzi ponadto:

a) ksiazke operacji bankowych,

b) teczke dowoddéw finansowych, zawierajaca dokumentacj¢ zrodtowa wpltywow
1 wydatkéw bezgotowkowych,

c) wykaz zrealizowanych czekdw.

Jednostka organizacyjna prowadzaca zarobkowa dzialalno$¢ gospodarcza prowadzi

ponadto dokumentacje finansowa wynikajaca z instrukcji prowadzenia dziatalno$ci

gospodarczej.

§13

. Sktadki organizacyjne zbierane sa w wysoko$ci okreslonej przez Rade Naczelna, przy

czym szczegélowy tryb zbierania 1 podzialu sktadek organizacyjnych okresli
Naczelnictwo w formie instrukcji.

. Z obowiazku wptacania sktadek sa zwolnione osoby posiadajace godno§ Honorowego

Cztonka Wspoldziatajacego ZHR przyznana na podstawie odrgbnych przepisow.

. Z obowiazku wptacania sktadek zwolnieni sa takze czlonkowie wspoéldziatajacy

wykonujacy w skali roku budzetowego na rzecz jednostki organizacyjnej lub catego
Zwiazku okreslone $wiadczenia osobiste ub rzeczowe warto$ci co najmniej roOwnej
rocznej wysokosci sktadki. Wykonanie przez czlonka wspotdzitajacego $wiadczenia
wymaga potwierdzenia odpowiedniej wladzy Zwiazku.

. W uzasadnionych wypadkach mozna zwolni¢ czionka Zwiazku z obowiazku optacania

catosci lub czesci sktadki organizacyjnejs.
§ 13

Jednostki organizacyjne moga uzyskiwaé $rodki finansowe na prowadzenie dziatan
statutowych, pochodzace od os6b uczestniczacych w tych dziataniach.

Srodki finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy zbiera¢ w wysokosci zapewniajacej
prawidlowa realizacj¢ konkretnych dziatan statutowych, bez zakladania zysku z tytutu
prowadzenia tych dziatah.

Ewentualna nadwyzka $rodkéw powstata po zakonczeniu konkretnego dziatania
statutowego pozostaje w dyspozycji jednostki organizacyjnej, ktora realizowata
to dziatanie, chyba, Ze osoba, od ktdrej pochodza te §rodki nie wyrazi na to zgody, przy
czym $rodki te moga zosta¢ wykorzystane wylacznie do realizacji dziatalno$ci statu-
towej4.

§ 14

Jednostki organizacyjne ZHR moga prowadzi¢ dziatalno$¢ z zakresu wychowania
gospodarczego.

Dziatalno$¢, o ktorej mowa w ust. 1, polega na organizowaniu doraznych dziatan, przy
czym ewentualny, wypracowany w ich trakcie zysk shluzy wylacznie do realizacji
dziatalnosci statutowe;.

Dzialalno$§¢ gospodarcza polegajaca na prowadzeniu systematycznych dziatan
zarobkowych o charakterze ciaglym, polegajacych na produkcji albo sprzedazy towarow
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oraz ushug, jednostki organizacyjne Zwiazku prowadza na zasadach okre§lonych przez
Naczelnictwo w formie instrukcji.

§15

1. Jednostki organizacyjne moga uzyskiwaé¢ dochody poprzez:
a) najem, dzierzawg¢ majatku oddanego im w zarzad,
b) lokatg pieniedzy na rachunkach lokat terminowych oraz w obligacjach Skarbu
Panstwa.

2. Ponadto jednostki organizacyjne - za zgoda witasciwego zarzadu okregu albo
Naczelnictwa - moga uzyskiwa¢ dochody poprzez:
a) sprzedaz posiadanych sktadnikow rzeczowych,
b) lokate¢ pienigdzy w innych papierach warto$ciowych,
¢) podejmowanie innych uzasadnionych ekonomicznie dziatan zmierzajacych

do uzyskania dochodoéw z majatku.

3. Dochody z majatku posiadanego przez jednostki organizacyjne ZHR pozostaja
w dyspozycji tej jednostki organizacyjnej, ktora jest posiadaczem majatku przynoszacego
dochod 1 sa ewidencjonowane w jej dokumentacji.

§ 16

1. Na prowadzenie zadan zleconych i1 dziatalnos$ci statutowej jednostki organizacyjne moga
uzyskiwaé¢ dotacje oraz otrzymywaé inne S$rodki, przy czym dotacje moga by¢
wykorzystywane wytacznie zgodnie z wolg udzielajacego dotac;ji®.

2. Przyjecie zadania zleconego, a takze uzyskanie dotacji wymaga:

a) okreslenia i uzgodnienia zakresu zlecenia, sposobu wykorzystania dotacji oraz zasad
rozliczenia otrzymanych $rodkéw, przy czym jako regul¢ przyjmuje si¢ zasade
pozostawiania dowodow zrodlowych w ZHR, chyba zZe strony postanowia inaczej,

b) uprzedniej akceptacji zarzadu okrggu lab osoby przez niego umocowane;.

4. Dotacje z budzetu panstwa oraz dotacje zagraniczne moga by¢ uzyskane oraz rozliczane
wylacznie za posrednictwem wilasciwego zarzadu okrggu albo Naczelnictwa.

§ 17

Wszelkie darowizny, spadki oraz rozrzadzenia testamentowe (zapisy) moga by¢ przyjmowane
wylacznie za zgoda wlasciwego zarzadu okregu, Naczelnictwa albo osoby przez nie
umocowane;j.

§ 18

Srodki pieniezne pochodzace z ofiarnosci publicznej przeznaczone na finansowanie
dziatalno$ci jednostek organizacyjnych moga by¢ pozyskiwane wylacznie za zgoda
wlasciwego zarzadu okregu, Naczelnictwa albo osoby przez nie umocowanej.

§ 19

1. Jednostki organizacyjne przechowuja posiadane pieniadze na bankowych ksiazeczkach
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oszczednosciowych, chyba ze $rodki te sa zagospodarowane w sposéb, o ktorym mowa
w § 15 ust. 1 lit. b) albo ust. 2 lit. b) ¢).

Na uzasadniony wniosek jednostki organizacyjnej ksiazeczki oszcz¢dnosciowe, o ktorych
mowa w ust. I, moga by¢ - za zgoda wilasciwego zarzadu okregu albo Naczelnictwa
zastapione bankowym rachunkiem biezacym.

Jednostka organizacyjna powinna ogranicza¢ przypadki przechowywania pienigdzy
w gotowce do niezbednego minimum, zaréwno czasowego, jak i kwotowego®.

Do odsetek bankowych naliczonych od wktadéw znajdujacych si¢ na bankowych
ksiazeczkach oszczednosciowych albo rachunkach bankowych stosuje si¢ odpowiednio
przepisy § 15 ust. 3 niniejszego regulaminu.

lll. Gospodarka srodkami rzeczowymi

§ 20

Jednostki organizacyjne moga posiada¢ $rodki rzeczowe niezbgdne im do realizacji

dziatan statutowych, do ktérych nalezy:

a) wyposazenie,

b) materiaty,

d) srodki trwate,

e) wartosci niematerialne i prawne.

Ponadto jednostki organizacyjne moga posiadac:

a) towary - w przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej polegajacej na handlu,

b) produkty gotowe oraz produkty nie zakonczone - w przypadku prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej polegajacej na produkcji.

§ 21

Jednostki organizacyjne maja prawo nabywania srodkéw rzeczowych, o ktérych mowa
w § 20 ust. 1 lit. a) b) d), z zastrzezeniem ust. 2.

. Ponadto - za zgoda wtasciwego zarzadu okregu albo Naczelnictwa wyrazona w postaci

petnomocnictwa do zbycia, nabycia albo likwidacji okreslonych srodkéw rzeczowych,
udzielonego komendantowi jednostki lub innej osobie wskazanej przez t¢ jednostke albo
wyznaczonej przez wlasciwy zarzad okrggu lub Naczelnictwo - jednostki organizacyjne
maja prawo:

a) nabywania wszelkich pojazdéw ladowych, powietrznych oraz statkow,

b) zeglugi srodladowej 1 statkow morskich,

¢) nabywania nieruchomosci,

d) sprzedazy i likwidacji posiadanych srodkow rzeczowych, o ktorych mowa w § 20.
Wniosek o wyrazenie zgody na dokonanie czynno$ci, o ktérych mowa
w ust.2 lit. a) b) ¢) powinien zawieraé:

a) nazwg srodka rzeczowego i rok jego produkc;ji,

b) aktualng wartos$¢,

¢) nazwe¢ potencjalnego kupca lub sprzedawcy,
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d) uzasadnienie potrzeby dokonania tej czynnosci.

3. Naczelnictwo oraz wlasciwe zarzady okregéw sa zobowiazane do przekazania
na potrzeby jednostek organizacyjnych srodkéw rzeczowych, o ktorych mowa w § 20,
jezelisrodki te jednostka:

a) zakupita za posiadane przez siebie $rodki pienigzne,

b) otrzymata na podstawie darowizny, spadku lub zapisu,

c) wykonata we wlasnym zakresie z wlasnych materiatow,

d) wniosta do ZHR z innego stowarzyszenia za zgoda jego wtadz.

§ 22

1. W przypadku przyjecia’ przez jednostki organizacyjne srodkéw rzeczowych, o ktorych
mowa w § 20 ust. 1 lit. a) c¢) d), zostaja wystawione i podpisane przez komendanta
jednostki organizacyjnej trzy egzemplarze kwestionariusza przychodowego inwentarza,
z ktérych:

a) oryginat zostaje przekazany do wtasciwego zarzadu okregu lub Naczelnictwa,

b) pierwsza kopia zostaje dotaczona do dowodu zrédlowego dokumentujacego dokonanie
zakupu,

¢) druga kopia zostaje w teczce dowodow inwentarzowych.

2. Kwestionariusz, o ktorym mowa w ust. 1, jest podstawa do dokonania wpisu w ksiazce
inwentarzowej jednostki organizacyjnej, ktora przyje¢la ten srodek.

§ 23

1. W celu ewidencjonowania posiadanych przez siebie $rodkéw rzeczowych kazda
jednostka organizacyjna prowadzi starannie i systematycznie dokumentacjg
inwentarzowa.

2. Na dokumentacj¢ inwentarzowa sktadaja sig:

a) ksiazka inwentarzowa,

b) teczka dowodow inwentarzowych, zawierajaca cato§¢ dokumentacji stanowiacej pod-
staw¢ dokonania wpisu w ksiazce inwentarzowej oraz: zobowiazania
do odpowiedzialnosci materialnej, protokoly zdawczo-odbiorcze oraz protokoty
oddania w uzytkowanie albo umowy cywilnoprawne® dotyczace sprzgtu.

§ 24

1. Srodki rzeczowe powinny zostaé oznaczone w sposob trwaty zgodnie z symbolami, ktore
zostaly im nadane z chwilg ich wpisania do ksiazki inwentarzowe;.

2. Sposoéb nadawania symboli okresla komendant jednostki organizacyjnej albo inna,
upowazniona przez niego osoba.

§ 25

1. Srodki rzeczowe powinny by¢:
a) nalezycie zakonserwowane,
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b) przechowywane w warunkach zabezpieczajacych je przed zniszczeniem oraz
kradzieza.
2. Do miejsca przechowywania nie powinny mie¢ dostgpu osoby postronne
1 nieupowaznione.

§ 26

1. Srodki rzeczowe, ktore nie sa wykorzystywane przez jednostke organizacyjna
do realizacji jej celow statutowych moga by¢ oddane w uzytkowanie innym jednostkom
lub czlonkom ZHR albo osobom fizycznym lub prawnym nie bgdacym cztonkami
Zwiazku.

2. Za srodki rzeczowe oddane w uzytkowanie osobom, o ktorych mowa w ust. 1 jednostka
organizacyjna pobiera optaty w wysokosci ustalonej przez jej komendanta.

3. Przy oddawaniu w uzytkowanie powinna by¢ okre§lona co najmniej data zwrotu oraz
kwota, jaka osoba bioraca srodki rzeczowe w uzytkowanie bedzie zobowiazana do wptaty
w przypadku zagubienia albo zniszczenia tych srodkow.

4. Oddanie s$rodkow rzeczowych w uzytkowanie powinno by¢ udokumentowane
w protokole oddania w uzytkowanie albo - w przypadku $rodkoéw rzeczowych wigkszej
warto$ci oddanym w uzytkowanie osobom spoza Zwiazku - odrgbnej umowy
cywilnoprawne;j®.

§ 27

1. Zbywanie $rodkow rzeczowych nalezacych do Zwiazku powinno by¢ ograniczona do
niezbednego minimum, przy czym zgody na zbycie udziela si¢ kazdorazowo w sposob
okreslony w § 21 ust. 31 4.

2. Zbycie srodkow rzeczowych powinno by¢ poprzedzone ich wycena.

3. Zbycia $rodkéw rzeczowych dokonuje si¢ na podstawie umowy sprzedazy okreslajacej
prawo i1 obowiazki stron, w tym w szczegolnosci termin 1 miejsce wydania zbywanego
srodka, ceng i sposob jej uiszczenia, a takze obowiazek zaplaty podatku od czynnosci
cywilnoprawnych10.

4. Umoweg, o ktorej mowa w ust. 3, przechowuje si¢ w teczce dowodow inwentarzowych
1 stanowi ona podstawe do wykres$lenia §rodka rzeczowego z ksiazki inwentarzowe;.

§ 28

1. Srodki rzeczowe, ktore wskutek dtugotrwatego uzytkowania albo z innych uzasadnionych
przyczyn ulegly zuzyciu podlegaja likwidacji na wniosek jednostki organizacyjnej
posiadajacej to srodki.

2. Likwidacje¢ przeprowadza co najmniej trzyosobowa komisja powolana przez
przetozonego jednostki organizacyjnej, posiadajacej likwidowany $rodek rzeczowy, przy
czym w sktadzie komisji powinien znajdowaé sig przedstawiciel jednostki nadrzednej
oraz przedstawiciel jednostki organizacyjnej posiadajacej likwidowany srodek rzeczowy.

3. Przed podjeciem ostatecznej decyzji w sprawie likwidacji srodka rzeczowego komisja
stwierdza czy nie nadaje si¢ on do naprawy albo przerobienia, a w takim przypadku
podejmuje - w porozumieniu z komendantem jednostki bedacej posiadaczem tego srodka
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- decyzje o naprawie albo przerobieniu.

4. Z przeprowadzonych dziatan likwidacyjnych komisja sporzadza Protokét likwidacji,
w ktérym orzeka w szczego6lnosci o sposobie dokonania fizycznej likwidacji $rodka
1 ktory stanowi podstawe do wykreslenia $rodka z ksiazki inwentarzowe;.

5. Komisja nadzoruje ponadto wykonanie fizycznej likwidacji $rodka.

§ 29

1. W przypadku:

a) zagubienia $rodka rzeczowego komendant jednostki organizacyjnej, ktéra utracita
srodek rzeczowy albo jego przelozony przeprowadzaja postgpowanie wyjasniajace
1 w razie mozliwosci wyciagaja konsekwencje w stosunku do o0so6b winnych
zagubienia,

b) kradziezy srodka rzeczowego nalezy niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie wiasciwy
komisariat policji oraz wlasciwy zarzad okregu lub inna osobg wyznaczona przez ten
zarzad!.

2. Ponadto w przypadku kradziezy albo zagubienia $srodkow rzeczowych komendant
jednostki organizacyjnej, ktora posiadata utracone srodki rzeczowe sporzadza protokét
kradziezy albo zagubienia, stanowiacy podstawg¢ do wykreslenia $rodka z ksiazki
inwentarzowe;.

IV. Sprawozdawczos¢ i inwentaryzacja

§ 3012

1. Jednostki organizacyjne na koniec roku kalendarzowego, a takze na dzien zakonczenia
dziatalnosci, dokonuja w ksiazce finansowej zbiorczego obliczenia wpltywow, wydatkow
1 salda, zamykaja ksiazke 1 dokumentacje zrodtowa za dany okres i1 sporzadzaja sprawoz-
danie finansowe. Pelna dokumentacj¢ finansowa obejmujaca zamknigty okres sprawoz-
dawczy, jednostki organizacyjne sktadaja w celu sprawdzenia i archiwizacji we wtasci-
wym zarzadzie okrggu w terminie nie pozniej niz 15 dni od zamknigcia okresu sprawoz-
dawczego.

2. Naczelnictwo lub wilasciwy zarzad okregu moga natozy¢ na jednostki organizacyjne
Zwiazku obowiazek sporzadzenia sprawozdan finansowych takze po zakonczeniu
poszczegolnych przedsigwzie¢ zwiazanych z wydatkowaniem lub pozyskiwaniem $rod-
kéw finansowych.

3. Sprawozdanie finansowe sklada si¢ z rachunku wpltywow 1 wydatkow jednostki
organizacyjne;j.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych egzemplarz
dla Zarzadu Okregu pozostaje w zlozonej dokumentacji finansowej, jeden otrzymuje
komendant jednostki nadrzednej, a jeden otrzymuje jednostka sktadajaca sprawozdanie .

§ 3113

1. Jednostki organizacyjne na koniec roku kalendarzowego, a takze na dzien zakonczenia
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dziatalnosci sporzadzaja inwentaryzacje majatku.

2. Arkusze inwentaryzacyjne sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostaje w dokumentacji jednostki organizacyjnej, a dwa otrzymuje wiasciwy Zarzad
Okregu lub Naczelnictwo.

3. Terminy do zlozenia arkuszy inwentaryzacyjnych okreslaja odpowiednio Naczelnictwo i
wlasciwy Zarzad Okregu.

§ 31714

1. Terenowe jednostki organizacyjne maja nastgpujace obowiazki w zakresie sprawozdawc-

ZoScl:

1) Okrgg sporzadza roczne sprawozdanie finansowe w formie bilansu i sklada je
Skarbnikowi ZHR.

2) W skiad bilansu wchodza:

a) bilans,

b) rachunek zyskow i strat (rachunek wynikow),

¢) zestawienie kosztow - faktycznie rozliczonych w roku obrotowym (konta ksiggowe
zespotu 4),

d) zestawienie przychoddéw z uwzglednieniem przychoddéw przyznanych umowami
(konta ksiggowe zespotu 7),

e) informacja dodatkowa.

3) Termin ztozenia Skarbnikowi ZHR bilansu okrggu okresla Naczelnictwo.

4) Wzory dokumentéw obowiazujacych przy sktadaniu bilansu wynikaja z powszechnie
obowiazujacych przepisOw prawa, przy czym Naczelnictwo ma obowiazek statego
informowania zarzady okregdéw o tych wzorach.

5) Zarzad okrggu w terminie wyznaczonym przez Naczlnictwo, kazdego roku
przeprowadza inwentaryzacj¢ majatku wg stanu na 31 grudnia roku poprzedniego.

6) Naczelnictwo w drodze uchwaty corocznie zarzadza przeprowadzenie inwentaryzacji
w formie petnej lub ograniczonej.

V. Nadzor i kontrola

§ 32

Nadzor nad prawidtowoscia prowadzenia gospodarki przez jednostki organizacyjne sprawuja:
a) Komisja Rewizyjna Zwiazku,
b) zarzady i komisje rewizyjne wlasciwych okregow,
c) komendanci jednostek nadrzednych.
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VI. Przepisy koncowe

§ 33

Naczelnictwo okresli w drodze instrukcji:
a) wzory dokumentacji przewidzianej w niniejszym regulaminie,
b) sposob prowadzenia i przechowywania dokumentacji.

1.2,10) W brzmieniu ustalonym przez Uchwate nr 151/2 z dnia 15 lutego 2004r.
4.5,6,7,8,9,1) W przmieniu ustalonym przez Uchwate nr 70/1 z dnia 15 lutego 1997r.
3) W brzmieniu ustalonym przez Uchwate nr 157/2 z dnia 29 lipca 2004r.

12,13,14) W brzmieniu ustalonym przez Uchwate nr 171/3 z dnia 19 listopada 2005r.
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