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Instrukcja w sprawie zadań Związku finansowanych ze środków publicznych (projekt)


Załącznik № 1

....................................

Miejscowość, data

PROPOZYCJA № ......... /...........

finansowania statutowych zadań ZHR ze środków publicznych

1. Zawiadamiam, że [nazwa dysponenta] przewiduje finansowanie (udzielenie dotacji) na zadania realizowane przez Związek Harcerstwa Rzeczypospolitej dotyczące: ...[wpisać wyczerpująco zakres przedmiotowy zadania].

2. Zadanie wymienione w pkt 1 powinno być zrealizowane w terminie: ........... .

3. Po zakończeniu zadania należy przedłożyć pisemne sprawozdanie z jego realizacji zawierające następujące elementy: .................................................
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Integralną częścią sprawozdania jest sprawozdanie finansowe.

4. Termin rozliczenia dotacji i przekazania sprawozdania z realizacji zadania: ............................. [wpisać termin rozliczenia]

5. Przy realizacji zadania wymagana jest następująca wysokość środków własnych: ........................................

6. Z uwagi na powyższe, jednostka organizacyjna ZHR zamierzająca ubiegać się o powyższą dotację zobowiązana jest w terminie do .................. przedłożyć pisemny wniosek ................................................................................... .

7. Inne warunki rozliczenia dotacji ................

8. Inne informacje .......................

......................................................................

Skarbnik ZHR/ Skarbnik Zarządu Okręgu*

* niepotrzebne skreślić

Pouczenie:

1. We wniosku o dotację oraz innej korespondencji w tej sprawie proszę się powołać na podany w tytule numer.

2. Uwaga za datę złożenia wniosku uważa się datę wpływu do Naczelnictwa. Wnioski złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

Załącznik nr 2

Skarbnik ZHR/Skarbnik Zarządu Okręgu*

...................................................................

WNIOSEK O PRZYZNANIE DOTACJI

W nawiązaniu do „Propozycji finansowania zadania ze środków publicznych” № .... z dnia ............... w imieniu

[1] Jednostka organizacyjna [pełna nazwa, adres]: .......................................................
.................................................................................................................................

zwracam się o przyznanie dotacji na:

[2] Nazwa, termin i miejsce realizacji zadania: ............. ................................................
.................................................................................................................................

[3] Finansowanego ze środków [wpisać nazwę dysponenta środków publicznych]: ...................................... na: [wpisać rodzaj dotacji, jeżeli dany dysponent finansuje różne zadania]: ........................................................................................................

[4] Osoba odpowiedzialną za realizacje zadania jest [wpisać imię, nazwisko, stopień oraz adres]: ..............................................................................................................

[5] W załączeniu przekazuję:

1) program zadania – obejmujący ..... stron,

2) preliminarz finansowy zadania na kwotę ............  zł (słownie: .......);

3) Inne załączniki: ........

[6] Kwotę przyznanej dotacji proszę przekazać na rachunek [wpisać cechy rachunku bankowego] .................................................../odbiorę osobiście w kasie ZHR/kasie okręgu

[7] Oświadczenie
Niniejszym oświadczam, że w poczuciu pełnej odpowiedzialności podejmuję się przeprowadzenia wyżej wymienionego zadania i zobowiązuję się do przestrzegania obowiązujących w tym zakresie przepisów państwowych, Statutu i innych przepisów Związku oraz prowadzenia prawidłowej gospodarki majątkiem Związku w tym do terminowego, rzetelnego i prawidłowego przedstawienia sprawozdania (merytorycznego i finansowego) z wyżej wymienionego zadania.

.................................                         ..................................................................................

[miejscowość, data]

       [odpis osoby odpowiedzialnej za realizację zadania]

[8] Oświadczenie Naczelnictwa /Zarządu Okręgu*
W imieniu Naczelnictwa ZHR/Zarządu Okręgu* oświadczam, że wyżej wymieniona jednostka organizacyjna posiada potencjał kadrowy i organizacyjny gwarantujący prawidłowe przeprowadzenie i rozliczenie zadania, a [wymienić osobę odpowiedzialną] ................................................................ daje rękojmię właściwej realizacji tego zadania.

.................................                                          ..................................................................

[miejscowość, data]



           [pieczątka i właściwe podpisy]

* niepotrzebne skreślić

UWAGI NACZELNICTWA/ZARZĄDU OKRĘGU

1. Wniosek spełnia/nie spełnia wymogów formalnych

.................................                                          ..................................................................

Miejscowość, data






podpis

2. Wnioskowi nadano priorytet: ....................

.................................                                          ..................................................................

Miejscowość, data






podpis

3. Wniosek uwzględniono i umieszczono w zbiorczym zestawieniu do umowy (wpisać cechy umowy: Nr i datę) pod poz. ................

4. W dniu ............ wysłano decyzję Nr     /......... w tej sprawie do wnioskodawcy

.................................                                          ..................................................................

Miejscowość, data






podpis

Załącznik № 3

Zbiorcze zestawienie należności
dla jednostek organizacyjnych, które złożyły wnioski o przyznanie dotacji

Zadanie (nazwa) ......................................................................................................................................................................................

Zlecone przez (dysponent środków publicznych) ....................................................................................................................................

Na podstawie (wpisać numer i inne cechy umowy) .................................................................................................................................

L.p.
Nazwa jednostki organizacyjnej realizującej zadanie cząstkowe

Osoba odpowiedzialna za realizację (imię, nazwisko, adres, telefon)
Kwota dotacji
Nr decyzji o przyznaniu dotacji

1
2
3
4
5











































Razem:



W imieniu Naczelnictwa ZHR zatwierdzamy powyższy podział dotacji na realizację zadania wymienionego na wstępie:

....................................................................
(miejscowość, data)
....................................................................
(podpis Skarbnika)
....................................................................
(podpis członka Naczelnictwa/ zarządu okręgu odpowiedzialnego za realizację umowy)

Załącznik № 4

Warszawa, .............................

Druh/Druhna

.....................

[imię, nazwisko, adres osoby odpowiedzialnej za wykonanie zadania]

DECYZJA № .......... /............

W nawiązaniu do „Propozycji” № ..... z dnia ................ oraz wniosku z dnia ........... złożonego przez Szanowną Druhnę/ Szanownego Druha uprzejmie informuję, że na zadanie:

..........................................................................................................................................................

została przyznana dotacja w kwocie: ..............zł (słownie: ...................................)

Przewidywany termin przekazania dotacji: ............................................

Powyższe zadanie należy rozliczyć w terminie: .......................................................................... w tym należy przedstawić sprawozdanie merytoryczne oraz sprawozdanie finansowe (rozliczenie) z wykonania zadania. Szczegółowe zasady rozliczenia zadania określa: (wpisać tytuł stosownej wewnętrznej instrukcji finansowej lub przedstawić w załączniku inne wymagania).

Inne warunki niezbędne dla prawidłowego rozliczenia dotacji: ................................

.....................................................

Skarbnik ZHR/Skarbnik Okręgu

Załącznik № 5

iloraz dotacji i wpłat uczestników [w %]
wysokość kosztów pośrednich [w %]

0% - 2,4 %
1%

2,5% - 5%


1,5 %

6% - 10% 


2 %

11% - 20%


3 %

21% - 30%


4 %

31% - 40%


5 %

41% - 50%


6 %

51% - 60%


7 %

61% - 70%


8 %

71% - 80%


9 %

81% - 90%


10 %

powyżej 90%
stawka ustalana indywidualnie 

� Uwaga należy wymienić wszystkie jednostki realizujące zadanie, w razie potrzeby użyć większej liczby formularzy zał. 3


� Numer decyzji powinien odpowiadać: pozycji w zbiorczym wykazie zadań cząstkowych, łamanej przez numer „Propozycji”





