ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU ROZLICZANYCH W

NACZELNICTWIE
(obowiazuja od 1 czerwca 2009 r.)

. Ponizsze zasady dotyegwszystkich przejazdow jakie 9 finansowane z budetu ZHR lub innych
srodkéw pozyskanych przez Naczelnictwo: dotacje, dawizny, 1% itp.

. W przypadku ustalenia Skarbnika ZHR i danego Przewdniczacego / Skarbnika Okrgu, ze
stosowne przejazdy zlecane przez Wiadze Naczelngdh rozliczane w Okregu, wéwczas do tych
przejazdow zasady stosuje giz jedna zmiana, ze faktury sa wystawiane na dany Okeg.

. W przypadku przejazdu pociagami zwracane lgda koszty przejazdu Il klasa.

. W zaleznosci od sposobu przejazdu rozliczenie mie nashpi¢ na podstawie r@nych dowodow
ksiegowych:

Przejazd pochgiem papiesznym, pocagiem osobowym lub autobusem liniowym

Zwrot dokonywany bdzie na podstawie:

faktury wystawionej na: Zwizek Harcerstwa Rzeczypospolitej, ul. Litewska 110G
589 Warszawa, NIP: 525-15-72-446,

wypetnionego polecenia wyjazdu sttbowego - (wzér wypetnienia polecenia wyjazdu
stuizbowego stanowi zat¢znik nr 1 - oba arkusze pliku najewydrukowad na jednej
kartce A4 dwustronnie — woéwczas mamy obok sielbe ivdzuk gotowy do wypetnienia)

dopuszczalne jest rozliczenie przejazdu na podstagvi biletu, o ile zawiera on
nastpujace dane:

a) nazw i numer NIP sprzedawcy,

b) numer i dag wystawienia biletu,

C) odlegtcé¢ taryfowa nie mniejsz niz 50 km,
d) kwot; naleznosci wraz z podatkiem,

e) kwot: podatku

Preferowana jest pierwsza forma rozliczenia tjpodstawie faktur.

Przejazd pochgiem IC, EX, TLK, pospiesznym, pocagiem osobowym lub autobusen

liniowym

Zwrot dokonywany bdzie na podstawie:

fakiury wystawionej na: Zwizek Harcerstwa Rzeczypospolitej, ul. Litewska 110G
589 Warszawa, NIP: 525-15-72-446,

wypetnionego polecenia_wyjazdu s#tbowego (wzér wypetnienia polecenia wyjazdu
stizbowego stanowi zaéznik nr 1 - oba arkusze pliku najewydrukowd na jednej
kartce A4 dwustronnie — wowczas mamy obok sielde wdruk gotowy do wypetnienia).
Zwrot za miejscOwke nalezy doliczy¢ do kosztow przejazdu na delegagji

dopuszczalne jest rozliczenie przejazdu na podstagvi biletu, o ile zawiera on
nastpujace dane:

a) nazw i numer NIP sprzedawcy,
b) numer i dag wystawienia biletu,



C) odlegtasé taryfowa nie mniejsz niz 50 km,

d) kwot naleznosci wraz z podatkiem,

e) kwot podatku
Zwrot za miejscowki przy tej formie rozliczania dokonywanyedizie na_podstawie
faktury wystawionej na Zwazek Harcerstwa Rzeczypospolitej, ul. Litewska 11/G-
589 Warszawa, NIP: 525-15-72-446, ponievdauk zakupu miejscOwki nie spetnia ww.
wymogow.

Preferowana jest pierwsza forma rozliczenia tjpodstawie faktur.

Przejazd samochodem prywatnym

Zwrot nasipi na podstawievypetnioneqo polecenia wyjazdu sttbowego(wzor wypetnienia polecenia
wyjazdu stabowego stanowi za¢znik nr 2 -oba arkusze pliku natg wydrukowd na jednej kartce A4
dwustronnie — wowczas mamy obok siebie wzor i gobdwy do wypetnienia)

Koszt przejazdu obliczany jest jako iloczyn staw&il km i ilgci km wykazanych w poleceniu wyjazdu
stuzbowego.

Dla silnikéw benzynowych i diesehalezy przyja¢ nastpujace stawki za 1 km:
— dla samochodéw o pojemsm do 900 cn: 0,20 zt
— dla samochodéw o pojemstm powyzej 900 cnr: 0,35 zt

Dla silnikow na LPG nalezy przyja¢ nastpujace stawki za 1 kn,25 zt

Do udokumentowania tego rodzaju przejazdow nie poizebna jest faktura za paliwo.

Przejazd wynajetym autobusem / busem

Zwrot nasipi na podstawiéaktury wystawionej na: Zwizek Harcerstwa Rzeczypospolitej, ul. Litewska
11/13, 00-589 Warszawa, NIP: 525-15-72-446.

Przejazd autobusami komunikacji miejskiej

Zwrot nasipi:

— na podstawiefaktury wystawionej na: Zwizek Harcerstwa Rzeczypospolitej, ul.
Litewska 11/13, 00-589 Warszawa, NIP: 525-15-72-446

— jezeli przejazd komunikagj miejska jest kontynuag podr@y stuzbowej rozliczanej
poleceniem wyjazdu woéwczas wma do delegacji dolicdy ryczatt na przejazd
komunikacyj miejscows w wysokaci 4,40 zt za kada rozpoczta dolke podréy
stuzbowe.

5. Faktury oraz bilety (tylko w przypadku rozliczania samego biletu bez delegacji) powinny zosta
opisane z tytu, kto jechat i w jakim celu. Pod opism podpisuje s¢ osoba dokonugca opisu.

6. W przypadku realizowania projektow finansowanych zesrodkéw pochodzcych z dotacji i
grantéw, po uzyskaniu pisemnej zgody Skarbnika ZHRyozliczanie kosztéw przejazdoéw mae
odbywa¢ si¢ na innych zasadach ri wynikajace z niniejszego dokumentu, w sposob dopuszczony
lub wymagany przez podmiot udzielagcy dofinansowania.



