Zalacznik 3

Zasady prowadzenia ksag pomocniczych (analitycznych) oraz ich
powigzania z kontami ksigi gtdwnej

1. Srodki trwate
a) podstaw ewidencjisrodkow trwatych stanowidokumenty:
» przyjecie srodka trwatego - faktura zakupu , rachunek, protolaiu,
» likwidacjasrodka trwalego - protokoét likwidacii,
* niedobory inwentaryzacyjne - Protokot Komisji Inviaryzacyjnej,
b) ewidencja analityczna winna zapewdia kadego obiektu:

e wartas¢ pocatkowa

identyfikacg jednostkow (numer ewidencyjny, inwentarzowy)

klasyfikacg rodzajows wg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych dla potrzeb ustalenia
stawek amortyzacyjnych

dat przyjecia do uytkowania

kreslenie miejsca ziytkowania i osoby odpowiedzialnej za eksploatacj

tabele amortyzacyjne stanaee podstaw obliczenia wysok&ci odpisow
amortyzacyjnych wg. przgfych stawek amortyzacyjnych

2. Wartasci niematerialne i prawne

a) ewidencg analityczm prowadzi s w formie tabeli amortyzacyjnej z podziatem na
tytuty i okreslenie stawki umorzeniowe, podstawwidencji stanowi dowodyzrodtowe
nabycia,

3. Wyposaenie

a) zakupione dla potrzeb ZHR wypasaie o cenie jednostkowej nieprzekrageaj 3.500
PLN obejmujce:

» wszystkie rodzaje namiotow,

* sprzt noclegowy (m.in. kanadyjki, materace),

* wyposaenie harcéwek (np. meble, sgtraudio-video),

* wyposaenie biurowe (np. komputery, drukarki, maszyny &éapia),

* pozostate sktadniki matkowe, nie wymienione wgj, 0 wart@ci pocatkowej
wiekszej lub réwnej 300,00 zt i okresieytkowania powyej jednego roku,

podlegay jednorazowemu odpisaniu w koszty dziatddamortyzacja).

b) Dla ww. skiadnikbw prowadzi si ewidencg ilosciowo - wartgciowa w zespole
srodkéw trwatych. Wyposeenie lzdace w uytkowaniu poszczegoélnych jednostek
organizacyjnych ZHR prowadziegsv formie ksazek inwentarzowych. Dane z kgek
inwentarzowych & wprowadzane do sprawozdania $giavego okegu w formie
zestawi@ wg stanu na koniec roku obrachunkowego.



4. Rozrachunki z kontrahentami i jednostkami

a) dokumentag stanowa faktury obce i wlasne, rachunki, umowy, dokumentgoty
wewrgtrzne, dowody bankowe, kasowe i inne

b) ewidencja analityczna prowadzona w ramach systemideacyjnego rozrachunkow w
podziale na :

* naleznosci i zobowhzania diugoterminowe
* naleznosci i zobownzania krotkoterminowe
e zaliczki trzymane i wyptacone

* rozrachunki publiczno — prawne

* inne rozrachunki

zabezpiecza rozliczenia na indywidualnych kontréhwen odbiorcow, dostawcow
pracownikow lub na poszczegolne tytuty rozliczerneowjpodatki, swiadczenia ZUS,
ubezpieczenia i inne).

5. Pozostate aktywa i pasywa wg Zaktadowego Planu Kakt
a) srodki piengzne
b) kapitaty (fundusz podstawowy)
c) rozliczenia mgdzyokresowe

d) inne obgte s ewidency analityczm (ewidency pomocnicz) w ramach systemu
finansowo - ksigowego z podziatem na rodzaje i tytuty rozliczereow



